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1 Uvod

Bakalarska, diplomova ¢i zavérecna prace celoZivotniho studia (dale jen
zavérefna prace) zavrSuje prisluSnou etapu vysokoSkolského studia.
Smyslem zavérecné prace je ovérit schopnost studujiciho samostatné
pracovat a uplatiiovat poznatky ziskané v pribéhu studia na vysoké
Skole. Je to systematickd cinnost, posloupnost rady dil¢ich tkond,
vedoucich od projektu prace, konzultaci svedouci/m prace aZ
po formulovani vlastnich novych poznatkii a jejich zdokumentovani.

Podkladem pro zpracovani tohoto Standardu byly nasledujici
dokumenty:

e Studijni a zkuSebni rad Masarykovy univerzity
e Pokyn dékanky ¢. 1/2024 - Zavérecné prace

¢ Online modul - zavérecna prace
(https://is.muni.cz/auth/el/ped/jaro2023/ZE BPp/), pozn.
link se méni v kazdém semestru

e Doporuceni k vyuziti nastroji umélé inteligence pi‘i plnéni
studijnich povinnosti



https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/studijni-a-zkusebni-rad-mu
https://is.muni.cz/do/mu/Uredni_deska/Predpisy_MU/Pedagogicka_fakulta/Pokyny/PD2024-01/2024_01_Pokyn_Zaverecne_prace_na_PdF_MU.pdf
https://is.muni.cz/auth/el/ped/jaro2023/ZE_BPp/online-modul---zaverecna-prace.qwarp
https://kvalita.muni.cz/kvalita-vyuky/doporuceni-k-vyuzivani-umele-inteligence-ve-vyuce
https://kvalita.muni.cz/kvalita-vyuky/doporuceni-k-vyuzivani-umele-inteligence-ve-vyuce

2 Vybér tématu

Ramcova témata zavérecnych praci zadavaji vyucujici katedry geografie
PdF MU vIS MU vaplikaci Rozpisy témat. Postup vybéru prace je
uveden v ndpovédé vIS MU. Studujici miZe rovnéz s predstihem
navrhnout vlastni téma podle svého odborného zajmu, avsak v souladu
se svym studijnim planem. Pokud s navrZzenym tématem vedouci prace

souhlasi, vypisuje téma primo pro navrhovatele. Pokud je téma zvoleno
z pedagogicko-psychologického modulu, je nutny souhlas garanta
programu, vnémZ je studujici zapsan. Garanti maji pravo odborné
neodpovidajici témata po dohodé svedouci/m prace zménit nebo
zrusit.

Konzultaci s planovanym vedouci/m studujici realizuje zacatkem
semestru, ve kterém ma zapsany predmét ZE_BPp Bakalaiska prace -
Projekt / ZE_DPp Diplomova prace - Projekt.

Zavérectnou praci vede clen katedry s prisluSnou odbornosti souvisejici
s tématem prace:

o Fyzicka geografie, nauka o krajiné

o Kartografie, GIS, DPZ

e Socioekonomicka geografie

o Regiondlni geografie svéta

o Didaktika geografie

e Témata pro ucitelstvi I. stupné a materské skoly

Akademicky pracovnik nesmi soucasné vést vice nez 10 bakalaiskych
adiplomovych praci. Bakalairské prace mohou vést i studenti
doktorského studia, ale v mensim poctu nez akademicti pracovnici.

Rada témat zdvéreénych praci je svym charakterem priifezovd a tykd se
vice geografickych subdisciplin. Vtomto pripadé je mozné konzultovat
zdveérecnou prdci svice osobami, a to i mimo katedru (konzultanti).
Konzultanti mohou byt vedouci/m prdce nastaveni v rozpisu témat v IS
MU.


https://is.muni.cz/help/student/rozpisy_temat#s_rozpis_zaloz_tema

3 Zpracovani zavérecné prace

3.1 Predmeéty vztahujici se k psani zavérecné prace

K tvorbé bakalarské prace se vztahuji nasledujici predméty:

e Ze_BPp Bakalarska prace - Projekt;
e Ze_BP Bakalarska prace;
e Ze_BPd Bakalarské prace - Dokonceni.

K diplomové praci se vztahuji tyto predméty:

e Ze_DPp Diplomova prace - Projekt;
e Ze_DP Diplomova prace;
e Ze_DPd Diplomova prace - Dokonceni.

K zavérecné praci celoZivotniho studia se vztahuji tyto predméty:

e ZeC111 Zavérecna prace [;
e ZeC114 Zavérecna prace II.

Zavére¢na prace celozivotniho vzdélavani (CZV) se zpracovava pouze
béhem dvou semestrii, avSak se ridi stejnymi pravidly jako zavérecné
prace bakalarského studia. Rozsah prace vsak miize byt po konzultaci
svedouci/m prace adekvatné sniZen, prace miize mit ryze aplikacni
charakter.

3.1.1 Predméty Ze_BPp Bakalarska prace - Projekt
a Ze_DPp Diplomova prace - Projekt

V ramci téchto predmétl studujici vypracuje podrobny projekt prace
(viz priloha). Projekt slouzi jako zakladni osnova prace, ktera vymezuje
klicové nalezitosti prace. Studujici si s predstihem vybira vedouci/ho
prace, se kterym projekt i dalsi nalezitosti zavérecné prace konzultuje.
Studujici, nebo vedouci prace zalozi téma v IS MU a studujici se k nému
prihlasi. Studujici absolvuji zacatkem semestru uvodni seminar ke
zpracovani zavérecné prace. V predem stanovenych terminech béhem
semestru nebo ve zkouSkovém obdobi probihd prezentace projektu
BP/DP pred vSemi <¢leny katedry geografie vradmci tzv.
,bakalaiského/diplomového dne“. V tento den studujici ve strucnosti




predstavi cile, metody a predpokladané vysledky zavérecné prace.
Terminy bakalarského/diplomového dne jsou stanoveny vrozvrhu.
Projekt a jeho prezentace jsou podminkou k zapsani zapoctu.Pokud se
studujici nemtlize na prezentaci z relevantnich divodii dostavit, je
vyZadovana omluvenka v ISu a zaslani zpracovaného projektu a
prezentace vedouci/mu prace nejpozdéji v den prezentace. Podminkou
k udéleni zapoctu je rovnéz pravidelna konzultace s vedouci/m prace

3.1.2 Predméty Ze_BP Bakalarska prace a Ze_DP
Diplomova prace

V ramci predméti Ze_BP Bakalai'ska prace a Ze_DP Diplomova prace
studujici dale rozpracovava teoretickd vychodiska prace, ziskava
azpracovava dil¢i data. Vpredem stanovenych terminech béhem
semestru nebo ve zkouskovém obdobi probiha dalsi kolo prezentaci
vramci bakalairského/diplomového dne, kde studujici prezentuje své
dil¢i vysledKky (napi. podrobnou metodiku prace, navrh dotazniku,
navrh map, Zpracovana dil¢i data apod.). Termin
bakalatského/diplomového dne je uveden v rozvrhu. Rozpracovana
teoretickd vychodiska a jejich prezentace slouZzi jako podklad pro zapsani
zapoctu. Dalsi podminkou k udéleni zapoctu je opét pravidelna
konzultace s vedouci/m prace.

3.1.3 Predméty Ze_BPd Bakalarska prace - Dokonceni a
Ze_DPd Diplomova prace - Dokonceni

Predmeéty Ze_BPd Bakalarskeé prace - Dokonceni
aZe_DPd Diplomova prace - Dokonceni slouzi kdopracovani
a zkompletovani prace. I v zavérecném semestru probihaji prezentace
vramci bakalarského/diplomového dne. Zde studujici prezentuje jiz
témér kompletni praci. Studujici je povinen zkontrolovat soulad konec¢né
verze bakalarské/diplomové prace sinformacemi vIS MU. Teprve
po schvaleni findlniho znéni bakalarské/diplomové prace vedouci/m
prace, miize studujici vlozit kompletni praci do IS MU, nejlépe ve formatu
pdf. I v tomto piipadé je dalsi podminkou k udéleni zapoctu pravidelna
konzultace s vedouci/m prace.



Zavéreéna prace celozivotntho vzdélavani (CZV) ma pouze dvé
prezentace - projektu a pred odevzdanim. Mezi prezentacemi probihaji
individualni konzultace.

3.2 Odevzdani prace

Ukonceni studia se ridi:

e Studijnim a zkuSebnim Fadem Masarykovy univerzity, ktery
je moZné najit zde.

e Pokynem dékana ¢ 1/2019 - Radné ukonéeni studia
v bakalarskych, magisterskych a navazujicich magisterskych
studijnich programech (ve znéni ic¢inném od 1. 12. 2022), ktery
je mozné najit na webu PdF zde.

Prace se dle pokynu dékanky 1/2024 odevzdava pouze v elektronické
formé do archivu zavérecné prace v IS MU. Vedouci prace si vsak miize
vyzadat vytisky v papirové verzi (napft. jeden vytisk v krouzkové vazbe,
a to proto, aby bylo moZné do prace v priibéhu obhajoby nahlédnout).

Minimalni rozsah zavérecnych praci, jez jsou zaloZzeny na odborném
textu (bez priloh), je uveden v pokynu dékanky 1/2024 v ¢lanku 3. odst.

(4).

Pocet znakii zavérecné prace je orientacni. Pokud neni prace
zaloZena pouze na sestaveni odborného textu, ale je zpracovan
napr. soubor map nebo zpracovano velké mnoZstvi dat, coz nelze
vyjadrit poctem znakl, miZe byt rozsah textu po konzultaci
s vedouci/m prace upraven. Doporucuje se také stanoveny limit
vyraznéji neprekracovat.

3.3 Posudek

Dle Clanku 25, odst. (6) ma studujici pravo byt seznamen s posudky
nejméné pét pracovnich dnti pred obhajobou.

Doporuceny formulai posudku je uveden v pokynu dékanky 1/2024
v ptiloze, ovSsem vedouci i oponent prace mize vyuZit i jiny formular
posudku.



https://www.muni.cz/o-univerzite/uredni-deska/studijni-a-zkusebni-rad-mu
https://is.muni.cz/do/ped/VPAN/pokdek/pokyn_dekana_radne_ukoncovani_od_1_12_2022.pdf

U kazdé prace je hodnoceno predevsim:

e splnéni pozadavkl vyplyvajicich ze zadani prace - zda jsou
spravné nastaveny a splnény cile prace;

e odborna Uroven - zda prace obsahuje kvalitni reSersi literatury,
jsou zvoleny adekvatni metody vyzkumu, zda prace prinasi nové,
originalni vysledky podloZené vlastnim vyzkumem:;

e formalni a jazykova Uprava, kvalita a estetika provedeni. Dale
miiZze byt hodnocena kvalita zpracovani grafickych vystupt,
zejména map, tabulek, graft.

Soucasti vysledného hodnoceni je iobhajoba prace. Pribéh statni
zavérecné zkousky vcetné obhajoby je popsan na webu katedry.


https://geografie.ped.muni.cz/studium/ukonceni-studia

4 Formalni nalezitosti prace

4.1 Obecna kompozice prace

Na Katedre geografie je mozné psat nasledujici typy praci: reSersSni prace,
empirické prace a didakticky zamérené prace. Prace by mély po formalni
strance obsahovat uvedené néleZitosti dle Sablony zavére¢né prace - viz
https://is.muni.cz/auth/do/ped/stud/stud/sablona zaverecne prace/.
Je vSak tfeba brat v potaz, Ze kazdé téma ma svoje specifika, a proto je
tedy vzdy nutné posloupnost kapitol diikladné promyslet. Strukturu
prace studujici konzultuje svedouci/m prace, pozadavky
na zpracovani se mohou u jednotlivych vedoucich lisit.

Doporucena struktura vlastni prace:

e Uvod (motivace kpsani prdce + stanoveni hypotézy
ve vztahu k predpoklddanému vysledku prdce)

e ResSerSe literatury (teoretickd vychodiska, hodnoceni
dosavadniho stavu pozndni a kritické zhodnoceni pramenti
a podkladii; pokud je v prdci vicero diileZitych pojmii, je mozZné
zaradit kapitolu s vvmezenim pojmii)

e Cil prace (obvykle se stanovuje jeden hlavni cil a nékolik
dilcich cilii)

e Metody zpracovani

e Vlastni text prace (viastni vysledky - tato ¢dst prdce musi
obsahovat nové poznatky; napt. vilastni data, zpracovdni dat,
zpracovdni map, vlastni vyzkum tizemi, vyzkum ve skole, ...)

o Diskuse (volitelnd dle poZadavkii vedouci/ho prdce)

o Zavér

e Literatura (miiZe byt ¢lenéno na knihy a casopisy, mapy
a atlasy, elektronické zdroje)
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https://is.muni.cz/auth/do/ped/stud/stud/sablona_zaverecne_prace/

4.2 Jazyk prace

Zavérefna prace se piSe odbornym literarnim jazykem. Autor prace
odpovida za odbornou i jazykovou droven prace, jazykovou upravu i jeji
technické provedeni. Pro kontrolu pravopisu je moZzné mimo jiné vyuzit
moznosti textovych editort. Zavérecna prace muize byt po domluvé
svedouci/m psana i v anglictin€, a ohodnocena, v ptipadé vyssi kvality
i stipendiem.

Odstavce nemaji byt ani priliS dlouhé, ani prili§ kratké, zpravidla 5 az 15
radki. Maji vzdy obsahovat ucelenou myslenku. Véty se pisi, pokud
mozno kratké a gramaticky spravné. Na plynuti textu zavérecné prace se
pozn4, byla-li prace zpracovavana pribézné, narazoveé ¢i nakvap.

V zavérecnych pracich se obvykle vyskytuje mnozstvi typografickych
chyb. Mezi nejcastéjsi patii nasledujici:

e psani pomléek: napi. roky 2007-2013 se piSou sdlouhou
pomlckou bez mezer mezi ¢isly a pomlckou (pomlcka je zde
uvedena ve vyznamu ,az");

e psani spojovniku: slouzi ke spojovani slov, napt. ¢esko-némecké;

¢ nakonci radku by nemély byt jednopismenné piedlozky a spojky,
tomu lze zabranit tzv. ,tvrdou mezerou“, ktera se pise stisknutim
klaves shift + ctrl + mezernik zarover;

e prii psani Cisel sjednotkami se piSe mezi ¢islem a jednotkou
mezera, napft. 5 kg, 8 °C apod.; pokud se znacka stupné (°) pouziva
samotng, piSe se bez mezery primo za ¢islo;

e procenta se piSi s mezerou mezi cislovkou a znackou pro %
v pripadé, Ze chceme fict napr. osm procent (piSeme 8 %), pokud
chceme fict osmiprocentni, piSeme 8% (tedy bez mezery);

e slovo ,viz“ se vZdy piSe bez tecky, nejedna se o zkratku, znamena
,2podivej se;

e pokud se uvadi nékolik odrazek za sebou (jako napt. zde),
na konci textu se davaji carky nebo stfedniky a za posledni
odrazkou tecka;

e za teckou, Carkou, stfednikem je vZidy mezera, a to i v piipadé
psani data, napft. 7. 12. 2014;

e zazavorkou se mezera neuvadi, viz o dva radky vyse.

11



Typografickych pravidel je cela rada, viz napf.
http://typografie.wz.cz/chyby.html.

4.3 Bibliografické citace

Jasné oddéleni vlastnich myslenek od prevzatych je zaleZitosti védecké
etiky, dodrZeni autorskych prav a odborné trovné autora. Bibliograficka
citace je souhrn udaji o citovaném dokumentu umoziujici jeho
jednoznacnou identifikaci. Odkazem na citace se rozumi odvolani v textu
na citaci, uvedenou na jiném misté. Existuji v zasadé tfi moZnosti
umisténi vlastni bibliografické citace: na konci téZe strany pod carou,
v dil¢cim seznamu na konci kapitoly nebo v samostatném seznamu
pouzité literatury na konci prace. V bibliografické citaci zaznamenané
udaje musi odkazovat na ten exemplar dokumentu, ktery byl vidén nebo
uzivan pfi citovani. Studujici musi v praci pouZit pfimérené mnoZstvi
zdroji, pricemz musi vyuzit i zahrani¢ni literaturu. Pozor
na plagiatorstvi - o plagiat se jedna tehdy, je-li zménéno jen par slov nebo
poradi vét (nebo dokonce neni zménéno viibec nic), neni uveden zdroj
informace a text plagiator vydava za vlastni.

Nejbéznéjsi citacni normy jsou norma Americké psychologické
asociace (APA) a CSN ISO 690, na katedi‘e geografie lze pouZivat obé.
Vice informaci k nim naleznete zde. Studujici mliZou vyuzit rizné citacni
manazery (napf. citace.pro), ale vyrazné doporucujeme kontrolovat
spravnost jednotlivych citaci.

Dulezité je v celé praci citovat podle jedné zvolené normy.

4.4 Prohlaseni autora

Pokyn dékanky 1/2024 uvadi, Ze zavére¢na prace musi v uvodu
obsahovat prohlaseni autora v ¢lanku 3, odst. (3).

12


http://typografie.wz.cz/chyby.html
https://www.muni.cz/studenti/citovani-zdroju-a-plagiatorstvi/jak-spravne-citovat

4.5 Eticka komise

Ve vyjimecnych pripadech je doporufeno pro vypracovani prace
schvaleni Etickou komisi pro vyzkum. O etické komisi pro vyzkum na MU
se mlZzete dozvédét vice zde.

4.6 Vyuziti umélé inteligence

Pfi vyuZziti umélé inteligence (AI) je doporuceno postupovat podle
Doporuceni k vyuziti nastrojii umélé inteligence pri plnéni studijnich
povinnosti, které mlizete najit zde. Pokyn dékanky 1/2024 stanovuje, Ze
pii vyuZiti um&lé inteligence musi prace obsahovat prohlaseni v Clanku
3, odst. (4).

13


https://www.muni.cz/o-univerzite/fakulty-a-pracoviste/rady-a-komise/eticka-komise-pro-vyzkum/o-komisi
https://kvalita.muni.cz/kvalita-vyuky/doporuceni-k-vyuzivani-umele-inteligence-ve-vyuce
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Priloha ¢. 1

Projekt Zavérecné prace
(Bakalarské, Diplomové a zavére¢né prace CZV)

Autor projektu, UCO

Studijni program, obor

Téma prace Cesky

Klicova slova Cesky

Téma prace anglicky

Klicova slova anglicky

Vedouci prace

Katedra, institut

OSNOVA PROJEKTU

1. Vymezeni feSené problematiky a zakladnich pojmi (dle tématu
prace)

2. Shrnuti dosavadniho stavu reSeni nebo poznani (stru¢na reSerse,
teoretickd vychodiska prace, formulace vyzkumnych problémi
apod.)

3. Cil prace

4. Pracovni postup (pristup k reseni, metody, techniky, nastroje
apod.)

5. Predpokladané vyuziti vysledkil (zplisoby prezentace, publikace
apod.)

6. Anotace projektu (lze prenést do IS MU jako oficidlni zadani
prace)

7. Seznam literatury a odkazi (citované a vychozi informacni

zdroje)
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